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9.5.3. Δξγαιεία ειέγρνπ πξνζβαζηκφηεηαο ζηα έγγξαθα 

9.5.3.1 Microsoft Word 

΢ηηο λεφηεξεο εθδφζεηο ηνπ,
23

 ην Microsoft Word, δηαζέηεη εξγαιείν ειέγρνπ ηεο

πξνζβαζηκφηεηαο ελφο εγγξάθνπ κε ζθνπφ λα εμεηάδεηαη ην πεξηερφκελν ηνπ. Χο 

απνηέιεζκα, ν ρξήζηεο δηεπθνιχλεηαη λα εληνπίδεη ηπρφλ ζθάικαηα πξνζβαζηκφηεηαο, ελψ 

παξάιιεια παξέρεηαη κηα επεμήγεζε γηα θάζε πηζαλφ πξφβιεκα θαη κία πξνηεηλφκελε ιχζε. 

9.5.3.1.1 Υξήζε ηνπ κελνχ „Έιεγρνο Πξνζβαζηκφηεηαο‟ 

 Μεηάβαζε ζηελ θαξηέια „Αλαζεψξεζε‟

 Δπηινγή κελνχ „Έιεγρνο πξνζβαζηκφηεηαο‟

23
 Microsoft Office 365, Microsoft Office 2021, Microsoft Office 2019, Microsoft Office 2016, Microsoft Word 

2013 
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Δηθφλα 49--θεθ.9: Tab ειέγρνπ πξνζβαζηκφηεηαο ζην Word 

 Δπηινγή „Έιεγρνο πξνζβαζηκφηεηαο‟

Ο έιεγρνο πξνζβαζηκφηεηαο εληνπίδεη φια ηα δεηήκαηα πξνζβαζηκφηεηαο, ρσξίδνληάο ηα ζε 

δχν θαηεγνξίεο: 

΢θάικαηα: Εεηήκαηα πξνζβαζηκφηεηαο πνπ πξέπεη λα επηιπζνχλ πξνθεηκέλνπ ην έγγξαθν 

λα είλαη πξνζβάζηκν. 

Πξνεηδνπνηήζεηο: Εεηήκαηα πξνζβαζηκφηεηαο πνπ ελδέρεηαη λα πξνθαιέζνπλ πξφβιεκα 

ζηα άηνκα κε αλαπεξία θαη ηα νπνία πξέπεη λα δηεξεπλεζνχλ πεξαηηέξσ απφ ην ζπληάθηε 

ηνπ εγγξάθνπ πξνθεηκέλνπ λα ιεθζνχλ κέηξα δηεπζέηεζήο ηνπο. 

Δηθφλα 50-θεθ.9: Μελνχ ειέγρνπ πξνζβαζηκφηεηαο 



Γηα θάζε ζθάικα θαη πξνεηδνπνίεζε, παξέρνληαη πξφζζεηεο πιεξνθνξίεο φπσο νη ιφγνη γηα 

ηνπο νπνίνπο πξέπεη λα γίλεη επηδηφξζσζε θαζψο θαη ιεπηνκεξείο ζπζηάζεηο αλαθνξηθά κε 

ηνλ ηξφπν δηφξζσζήο ηνπο. Παξάιιεια, δηαηίζεηαη έλα «ππνκελνχ» κε πξνηεηλφκελεο 

ελέξγεηεο θαη άιιεο πξνηάζεηο γηα ηελ δηφξζσζε ηνπ ζθάικαηνο. 

Δηθφλα 51-θεθ.9: Τπνκελνχ ειέγρνπ πξνζβαζηκφηεηαο 

Όηαλ νινθιεξσζεί ν έιεγρνο πξνζβαζηκφηεηαο ηνπ εγγξάθνπ θαη επηιπζνχλ φια ηα 

ζθάικαηα θαη πξνεηδνπνηήζεηο, ν έιεγρνο πξνζβαζηκφηεηαο δελ ζα εκθαλίδεη πιένλ 

δεηήκαηα πξνζβαζηκφηεηαο. 



Δηθφλα 52-θεθ.9: Απνηειέζκαηα ειέγρνπ πξνζβαζηκφηαο 

Δθηειψληαο ηνλ έιεγρν πξνζβαζηκφηεηαο ζε θάζε έγγξαθν, δηαζθαιίδεηαη ζε ηθαλνπνηεηηθφ 

βαζκφ φηη ην έγγξαθν PDF πνπ ζα παξαρζεί ζα είλαη πξνζβάζηκν. 
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